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REGULAMENTO INTERNO DO NPJ E DAS DISCIPLINAS DE PRATICA
JURIDICA SIMULADA DO CURSO DE DIREITO DAS FACULDADES
ASSOCIADAS DE ARIQUEMES

- CAPITULOI -
Da existéncia, do objetivo e da finalidade

Art. 1° - O Nucleo de Pratica Juridica é 6rgao da FAAr/IESUR, subordinado a
Coordenagao do Curso de Direito, encarregado de implementar, orientar e controlar
as atividades de estagio desenvolvidas pelos alunos, propiciando ao académico
adequacao da teoria as questOes praticas, através do exercicio do estagio, de acordo
com as determinagdes estipuladas pela Ordem dos Advogados do Brasil e Ministério
da Educacgao. ( Leis 8906/94 e 11.788/08 e resolucao CNE/CES n® 09, de 29 de
setembro de 2004.

Art. 2° - As Faculdades Associadas de Ariquemes - FAAr — mantém o Nucleo de
Pratica Juridica - NPJ, com objetivo de complementar a formagao profissional dos
estudantes do Curso de Direito e a finalidade de prestar assisténcia juridica gratuita a
comunidade carente, na forma da lei e interpretacao dos tribunais.

Paragrafo Primeiro: A pratica juridica académica contempla as atividades simuladas
e reais e é componente curricular obrigatorio do curso de direito, desenvolvida nos
quatro ultimos periodos semestrais, com a duracdo minima de 02 anos, sob
orientacao do NPJ.

Paragrafo Segundo: A carga horaria do eixo de formacao pratica estd de acordo com
as diretrizes gerais do curso de direito e compreende 320 horas, das quais 160 horas
referem-se pratica simulada, realizada em sala de aula e 160 horas de pratica real

realizada no NPJ.

- CAPITULOII -

Da estrutura e do funcionamento

Art. 3° - Compdem a estrutura do NPJ:

Av. Cap. Silvio, n.2 2.738, Areas Especiais 01, Ariquemes, RO, 76870-011. (69) 3535-5005 / 4703, 3536-4435 / 3261, r: 224 e 203.
home page: www.faar.edu.br e-mail: npj@faar.edu.br




g
Instituto de Ensino Superior de Rondonia - IESUR II :
CNPJ n° 04.107.119/0001-19 Rl g
DIREITO lr
Autorizado conforme Portaria n® 1.038 de 09/04/2002 (D.O.U. n° 69 de 11/04/2002)

Renovagio do Reconhecimento conforme Portaria n® 29 de 23/03/2012 (D.O.U. n® 61 de 28/03/2012)
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ

I- Coordenacao executiva;

II- Advogados;

III-  Corpo de Estagidrios;

IV-  Secretaria Geral, subdividindo-se esta, em Apoio Administrativo e de

Informatica;

§ 1° A Coordenagao do NPJ, sera exercida por advogado, que deve ser docente no
curso de direito, regularmente inscrito nos quadros da O.A.B., com, no minimo, 5

anos de pratica efetiva no exercicio da advocacia.

§ 2°0O coordenador do NPJ esta subordinado academicamente ao Coordenador do

Curso de Direito e administrativamente ao Diretor da Faculdade.

§ 3°0Os Advogados , serao em nimero compativel com o Corpo de Estagidrios e a

clientela assistida em cada unidade, sendo em ntimero minimo de 03 (trés).

§ 4° O Corpo de Estagiarios é composto de alunos devidamente matriculados no
7%, 8% 92 e 10° periodos do Curso de Direito da FAAr, e que tenham cursado, no

minimo, 3/5 (trés quintos) do total de créditos do curriculo basico.

§ 5° A secretaria do NP]J, sera exercida por funciondrio(s) alocado(s) pelo setor de

Recursos Humanos da mantenedora e designado(s) pela Coordenacao.

§ 6° O Apoio Administrativo e de informatica serd desempenhado por pessoal
proprio do NPJ e/ou de outros setores da mantenedora observada a necessidade do

servico.

Art. 4° - O NPJ funcionard para o publico externo, de segunda a sabado, sendo pela
manha das 08:30 as 11:30, pela parte da tarde das 14:00 as 17:30 e, pelo periodo

noturno, conforme dispuser o quadro de hordrios semestral do curso.
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§ 1° O NPJ contard com a participacdo de Advogados, que serdao responsaveis
técnicos pelo acompanhamento dos alunos estagiarios e pelo desenvolvimento das
atividades, com atuacao nas areas dos Direitos Penal, Civel, Trabalhista,

Previdenciario.

§ 2° Os Advogados cumprirao expediente em turno minimo de 04 (quatro) horas
didrias, respeitados os artigos 18 a 21 da Lei 8906 de 04 de julho de 1994.

- CAPITULO III -
Das Atribui¢oes

Secao I
Das atribui¢oes da Coordenagao

Art. 5° - Sao atribui¢des do Coordenador do NPJ:

I- representar o NPJ junto a Ordem dos Advogados do Brasil - O.A.B,;

II- executar, acompanhar e avaliar as atividades do NPJ, de acordo com as normas
do regulamento de Estagio de Pratica Juridica da O.A.B. deste Regulamento Interno e

sob supervisao do Coordenador do Curso de Direito;

III- orientar, supervisionar e avaliar as atividades dos Advogados quanto aos
objetivos e finalidades do NPJ;

IV-  fixar o horario de expediente dos Advogados;
V- organizar as escalas de plantdes dos estagidrios;
VI- supervisionar e avaliar as atividades dos estagidrios, inclusive

verificando o cumprimento da carga hordria atribuida e outras tarefas inerentes ao

estagio;
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VII- exercer permanente controle da assiduidade e pontualidade dos

Advogados, estagidrios e funciondrios do NPJ;

VIII- expedir, em conjunto com a Coordenagao do Curso de Direito,
certificados de aproveitamento do estdgio forense, na forma prevista neste

Regulamento Interno;

IX- presidir Banca Examinadora destinada a avaliar o desempenho

parcial ou total dos estagidrios, em qualquer fase ou ao término do estagio;

X- aplicar sangOes aos estagidrios conforme previstas neste

Regulamento Interno, com recurso para a Coordenagao do Curso de Direito;

XI- propor a dispensa de Advogado ;
XII- elaborar proposta orcamentdria analitica;
XIII- contabilizar, mesmo que de forma simplificada, as operacgdes de

despesas orcamentdrias fazendo a devida prestagao de contas, observado calendario

fixado pela mantenedora;

XIV- manter a Coordenagao do Curso de Direito sempre informada das
irregularidades, dificuldades e necessidades do NPJ, apresentando proposta de
solucao;

XV- apresentar, ao final de cada semestre, relatério analitico de todas as

atividades do NP]J e o projeto para as atividades previstas para o semestre seguinte a

Coordenacao do Curso de Direito;

XVI- organizar e manter acervo minimo de cddigos e leis basicas, para

consulta imediata dos Professores - Advogados e estagidrios;
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XVII- desempenhar outras atividades inerentes aos objetivos e finalidades
do NPJ.

SECAOII
Das Atribui¢des dos Advogados

Art. 6° - Sao atribuigdes do Advogado:

I- orientar e assistir os estagidrios no atendimento a clientela assistida, na
elaboracao de pecas técnico - juridicas e na participagao em atos procedimentais

realizados em Juizo;

II-  cumprir o hordrio de expediente e os plantdes previamente fixados pela
Coordenacao do NPJ;

III-  apresentar relatorio mensal das atividades desenvolvidas, tais como
quantidade de clientes assistidos, de procedimentos iniciados, de audiéncias judiciais

realizadas, de resultados obtidos, de recursos interpostos etc.;

IV-  orientar para que os estagidrios adotem comportamento ético na relacdo com a

clientela assistida e com o mundo sdcio-juridico;

V- conferir conceitos as tarefas desenvolvidas pelos estagidrios,

observada a carga hordria e o calendario fixado pela Coordenagao do NPJ;

VI- observar e fazer os estagidrios observarem as normas deste
Regulamento Interno e as disposi¢oes da Lei n® 8.906, de 04 de julho de 1994 e do
Regulamento de Estagio de Pratica Juridica da O.A.B., no que for aplicavel ao estagio

forense;

VII- participar, quando designado, da afericdo de estadgio, compondo

Banca Examinadora;
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VIII- controlar a entrega de relatdrios exigidos aos estagiarios, fazendo a

supervisao e conferéncia de sua correta elaboragao;

IX- elaborar trabalhos praticos, transmitir instruc¢des e orientacdes aos
estagidrios, objetivando um aprendizado dos aspectos gerais das fungdes dos

operadores do Direito, especialmente os éticos;

X- manter o controle ao prazo maximo de até 30 dias para finalizagao de
atendimentos e de até 30 dias para distribuicao de a¢des judiciais, bem como os dos
demais prazos para realizagdo de atos procedimentais dos feitos em tramitagao,

respondendo, solidariamente, por eventual perda dos mesmos prazos;

XI- adotar medidas destinadas a agilizagao dos procedimentos judiciais
de interesse da clientela assistida, pugnando para uma répida prestacao dos servicos

patrocinados pelo NPJ;

XII- fiscalizar o recebimento e a guarda de documentos pertencentes a

clientela assistida e destinados a alicercar pretensao em sede judicial;

XIII- comparecer as audiéncias referentes aos procedimentos judiciais que
estejam sob sua direta orientagio ou quando especialmente designado pela
Coordenacao do NPJ;

XIV- desempenhar outras atividades inerentes as suas atribuigdes, como

por exemplo: visitas, palestras, cursos, mddulos , dentre outras;

XV- abster-se de receber pagamento ou compensagao financeira por

servigos prestados a clientela assistida.
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Secao III
Das atribui¢des dos Estagiarios

Art. 7° - As atribuicoes dos Estagidrios sdao enunciadas como deveres assim

explicitados:

I- cumprir, durante dois anos de estdgio, o equivalente a, no minimo, 320
(trezentos e vinte horas) horas, distribuidas em quota minima semestral de 80 horas,
sendo 40 horas de pratica simulada e 40 horas de pratica real , vedado o

aproveitamento de horas remanescentes de semestre anterior;

II- elaborar pecas juridicas sob supervisao do Advogado

III-  desenvolver pesquisas doutrindrias e/ou jurisprudenciais direcionadas ao caso

concreto no qual esteja atuando;

VI-  acompanhar, continuamente, o andamento dos procedimentos aos quais esteja
diretamente vinculado, fazendo as anotagdes e comunicacOes necessarias ao

Advogado e a clientela assistida;

VII- comparecer as audiéncias referentes aos processos aos quais esteja vinculado,
relatando-as em formuldrio préprio, devendo o académico portar-se com vestimentas
adequadas a solenidade (nunca com blusas de alca, decotes, roupas curtas ou

rasteiras);

VIII- arquivar em pastas proprias, documentos e copias de pecas elaboradas,

referentes aos procedimentos em andamento, que sejam de sua responsabilidade;

IX - abster-se de receber pagamento ou compensagao financeira ou nao

por servigos prestados a clientela assistida;
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Secao IV

Das atribui¢oes da Secretaria Geral

Art. 8° - As atribui¢des da Secretaria sdo as prdprias de sua natureza e outras que

emanarem de diretrizes baixadas por portaria da Coordenacao do NPJ.

Art. 9° - As atribui¢des do Apoio Administrativo e de Informética sao as proprias de
sua natureza e outras que, observada a peculiaridade da situagao, forem objetos de

deliberacao da Coordenacao do NPJ.
- CAPITULO 1V -
Do Estagio

Secao I
Da Inscri¢ao, da Transferéncia e do Desligamento

Art. 10° - Sao requisitos para inscrigao no estagio:
I- estar regularmente matriculado no Curso de Direito da FAAr, tendo

cursado 3/5 dos créditos do curso, estando com a grade curricular atualizada e com

o0s pré-requisitos devidamente cursados;

II- preencher formulédrio proprio, com indicagao de dia e horario de
plantao;

I1I- apresentar 1(um) retrato 3 x 4;

IV- apresentar documento expedido pela Secretaria da FAAr de

confirmagao de matricula académica, com especificacao do horario das disciplinas.

Av. Cap. Silvio, n.2 2.738, Areas Especiais 01, Ariquemes, RO, 76870-011. (69) 3535-5005 / 4703, 3536-4435 / 3261, r: 224 e 203.
home page: www.faar.edu.br e-mail: npj@faar.edu.br



Instituto de Ensino Superior de Rondonia - IESUR
CNPJ n° 04.107.119/0001-19 ‘
DIREITO ’r
Autorizado conforme Portaria n® 1.038 de 09/04/2002 (D.O.U. n° 69 de 11/04/2002)
Renovagio do Reconhecimento conforme Portaria n® 29 de 23/03/2012 (D.O.U. n® 61 de 28/03/2012)
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ

W
¥
¥

§ 1°F admitido o aproveitamento de atividades de estégio realizadas em outras
Institui¢des de Ensino Superior, mediante argiiicao oral por Banca Examinadora e
exame de historico, contendo discriminagdo de carga horaria e época de
cumprimento, acompanhado de relatdrios e trabalhos produzidos pelo estagidrio,
devidamente autenticados pelo escritorio de origem, cuja andlise serd de competéncia

da coordenacao de direito.

§ 2° O académico que estiver estagiando em escritdrio conveniado com a IES e/ou
com a OAB/RO, no poder judicidrio ou outro 6rgao da administra¢ao publica, podera
requerer aproveitamento do estagio de pratica juridica real, cumprido fora da IES. O
pedido de aproveitamento, que sera feito na secretaria do NPJ e contera:

I — termo/contrato de estagio

IT - declaracdo de atividades desenvolvidas assinada pelo responsavel direto pelo
estagio

III - comprovante de matricula na disciplina NPJ

a) O pedido de aproveitamento obrigatoriamente devera ser efetuado dentro do
prazo estabelecido pela Coordenacao do NPJ, respeitados prazos constantes
no calendario académico.

b) O despacho inicial deferindo o aproveitamento é provisorio, sendo que,
somente serd computada nota para o académico e, consequentemente,
aproveitando-se em definitivo o estdgio realizado fora da IES, ap0s a entrega,
pelo académico a coordenacao do NPJ, de relatorio das atividades realizadas
no periodo, dentro dos prazos fixados pela coordenagao de NPJ, ndo sendo
permitido o aproveitamento retroativo.

§ 3°Sera desligado do NPJ e/ou conveniados o estagidrio:
I- Que trancar a matricula académica no Curso de Direito.

II- Que faltar 3 (trés) vezes consecutivas ou 5 (cinco) alternadas ao plantao

regular, injustificadamente, no mesmo semestre de estagio;

Av. Cap. Silvio, n.2 2.738, Areas Especiais 01, Ariquemes, RO, 76870-011. (69) 3535-5005 / 4703, 3536-4435 / 3261, r: 224 e 203.
home page: www.faar.edu.br e-mail: npj@faar.edu.br



g
Instituto de Ensino Superior de Rondonia - IESUR II :
CNPJ n° 04.107.119/0001-19 Rl g
DIREITO lr
Autorizado conforme Portaria n® 1.038 de 09/04/2002 (D.O.U. n° 69 de 11/04/2002)

Renovagio do Reconhecimento conforme Portaria n® 29 de 23/03/2012 (D.O.U. n® 61 de 28/03/2012)
NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ

II-  Que, sem justo motivo, perder prazo processual ou der causa a arquivamento

de processo por falta de andamento;

V- Que adotar conduta antiética, desonrosa ou de desacato em atividade

relacionada ao estagio;

VI-  Que se recusar, sem justificativa, a executar tarefas prdprias de estdgio

determinadas pelos Advogados ou pela Coordenagao;

Secao II
Das atividades de Estagio Obrigatdrio — Pratica Juridica Simulada e Pratica
Juridica real

Art 11 - A pratica juridica obrigatdria, integrante do curriculo pleno, sera
desenvolvido pelos alunos, a partir do 7° periodo, devendo completar, ao fim, 320
(trezentos e vinte) horas de atividades praticas, reais e simuladas, sob o controle e
orientacao do Nucleo de Pratica Juridica (Art. 10 da Portaria 1.886/94, do MEC),
distribuidas em 80 (oitenta) horas, por semestre.

§ 1°: As 80h (oitenta) horas semestrais de pratica juridica serao integralizadas por 40h
(quarenta) de praticas simuladas (disciplinas de PJS em sala de aula) e 40h

(quarenta) de praticas reais (PJR no NPJ)

§ 2°- As 320 horas minimas exigidas para validade da PJ deverao ser obtidas ao
longo de pelo menos dois anos, distribuindo-se essa carga em 80 (oitenta) horas, no
minimo, por semestre, nao sendo admitido o aproveitamento de carga horaria de um

semestre para outro.

§ 3% - As 40 (quarenta) horas a serem cumpridas a cada semestre, no NPJ ou em
conveniados, servirao para o desenvolvimento de atividades que compreendem:

I. Pratica juridica;
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I. Laboratorio juridico, com a analise de jurisprudéncia e casos concretos;

ITI-Analise de autos findos

IV. Extensao, junto a comunidade em geral;

V Fomento ao desenvolvimento das atividades de pesquisa relacionadas as linhas de
pesquisa do Curso de Direito

VI -Fomento e pratica de atividades de mediagao e arbitragem

VII- visitas agendadas aos 6rgaos do poder judicidrio

§ 4° - Os académicos serao divididos em turmas e plantdes, bem como suas
reposi¢Oes, serao realizados conforme calendario disponibilizado no inicio de cada
semestre, sendo obrigatdria, na disciplina de PJR (NPJ) a integralizagao minima de 40

horas semestrais.

§ 5° — A carga hordria de Pratica Juridica fora da IES podera ser aproveitada, desde
que o local onde o académico realize estagio possua convénio com a IES ou, sendo
escritorio de advocacia, com a OAB, através de requerimento de aproveitamento de
estagio, sendo obrigatdria a apresentacao de relatorio circunstanciado das atividades
efetivadas perante a entidade conveniada, para composi¢ao das notas, a ser entregue

na secretaria do NPJ, ao final do semestre.

Art. 12 — As atividades de pratica, relativas a pratica simulada, serao desenvolvidas
pelos professores das disciplinas de Pratica Juridica Simulada (PJS) I, 1I, III e IV,

perfazendo um total de 120 (cento e vinte horas), no campus da IES.

Paragrafo tnico: Os professores das disciplinas de PJS ainda ficardo responsaveis
pelas audiéncias e andlise dos respectivos relatorios das mesmas, em ntimero nao
inferior a dez, e, ao final de cada bimestre, conforme calendario académico,
encaminharado a secretaria de NP] os respectivos relatorios para fins de arquivo nas

pastas individuais dos alunos/estagiarios.
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Secao III
Do processo de Afericao do Estagio

Art. 13 — A afericao dos resultados do Estagio sera feita a cada bimestre, pelo
Advogado e tomarad por base a carga hordria de plantdes e desenvolvimento do
estagio, tal como produgao de pegas, acompanhamento processual, atendimento a
comunidade, participacdao em eventos do NPJ, dentre outras, sendo a média de corte

a nota 07 (sete).

§ 1% As folhas de controle de plantdo ficardo com os estagidrios, e sob a sua
responsabilidade. Nelas constarao a data de comparecimento do aluno, bem como

horario de entrada e saida, além das atividades desenvolvidas no dia.

§ 2% Ao final de cada plantao, o Advogado assinard a folha de controle, validando o

plantdo realizado pelo académico

§ 3% caso o aluno se negue a realizar as atividades propostas pelo Advogado, ou nao

as realize de forma diligente, nao havera validagao do plantao.

§ 4°: A quantidade minima para aprovagao na disciplina de PJR serd de 20 plantoes
de 02 horas, conforme a disponibilidade do calendario, sendo obrigatoria a reposigao

em causa de auséncias e/ou feriados.

Art 14: Os convénios celebrados com os drgaos da administracao publica ou com o
poder judiciario, possibilitam que os alunos cumpram a pratica juridica nesses
orgaos, sob a orientagao de monitores e em conjunto com funciondrio designado pelo

proprio 6rgao para acompanhar o académico.

-CAPITULOV -
Das Penalidades

Art. 15 - Sdo aplicaveis aos estagidrios e as seguintes sangoes:

I- adverténcia oral;
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II- adverténcia escrita;
III-  suspensao;

IV-  exclusao.

§ 1° Cabera adverténcia oral no caso de impontualidade, auséncia injustificada e

negligéncia com atribuicoes.

§ 2° A adverténcia escrita serd aplicada em caso de extravio de pegas processuais

ou reincidéncia nas hipodteses do paragrafo anterior.

§ 3?2 Serd aplicada a suspensao por dupla reincidéncia de qualquer das hipoteses
dos paragrafos anteriores, ou quando o académico deixar de comparecer em plantao
subsequente aquele que lhe foi concedido prazo para cumprimento de prazo, seja
judicial ou do advogado orientador imediato, ou meditado, bem como se lhe tiver

sido concedido prazo para findar elaboracao de qualquer pega;
§ 4° A exclusdo sera aplicada por desvio de clientela ou obtengao de vantagem
financeira, por pratica de ilicito infamante e ao reincidente j4 apenado com

suspensao.

Art. 15 — A cada adverténcia escrita o académico perderd um plantao, sendo que se

atingir o niumero de 03, a reprovagao;

Art. 16 — A suspensao acarreta a perda de 03 plantdes, e a reincidéncia, a reprovagao;
Art. 17 — A exclusao acarreta a reprovagao imediata;

Art. 18 — As sang¢Oes acima nao serao aplicadas somente em caso de morte, doenga ou

outro motivo grave, devendo em todos os casos a justificativa ser feita através de

requerimento escrito e vir acompanhado de prova documental;
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Art. 19 - As sangOes serao aplicadas pela Coordenacao do NPJ, com recurso para a
Coordenagao do Curso de Direito, no prazo de 5 (cinco) dias, contando da

notificagao.

Das reposicoes de plantdes

Art. 20 — Caso o académico falte a um plantdo, e desde que nao se enquadre em
qualquer das hipoteses acima, deverd programar e agendar a imediata reposicao, o
que devera ser feito dentro do mesmo més. Ocorrendo no ultimo plantao do mes, a

reposicao devera ser feita na primeira semana do més seguinte;

Art. 21 — O académico que faltar reiterados plantdes, nao podera repd-los ao final do
semestre, salvo se tiver feito requerimento justificando e comprovando a

impossibilidade de reposi¢ado no momento imediatamente posterior as faltas;

- CAPITULO VI -
Disposicoes Gerais

Art 17 - O Nucleo de Pratica Juridica da FAAr e os demais locais de atividades de
Estdgio de Pratica Juridica da Instituicao poderao ser visitados a qualquer tempo por
membros da Comissdo especifica da OAB, aos quais serdo prestadas todas as

informacoes e esclarecimentos solicitados.

Art. 18 — Admitir-se-a4 trancamento de Estagio sob as mesmas condi¢des e normas
estabelecidas para trancamento nas Disciplinas integrantes do curriculo pleno,

conforme o regimento interno da IES

Art. 19 — Os casos omissos serao decididos pela Coordenacdo do Ntcleo, ad
referendum da Coordenagao de Direito da Faculdade, seguindo as diretrizes do

Regimento Interno da IES.
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Art. 20— Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacado e passa a fazer
parte integrante, como anexo, do Regimento Interno da Faculdade de Rondonia e
pode ser reformado ou alterado sempre que houver necessidade de sua adaptagao a

nova legislacdo, por proposta do Nucleo de Pratica Juridica

Ariquemes, 10 de julho de 2017.
Niicleo de Pratica Juridica

Coordenacdo
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